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Microsoft Copilot Pro 
 
 

ระยะเวลาการฝึกอบรม  

1 วัน / 9.00 - 16.00 น. 

 
 

 วตัถปุระสงค ์

 

หลักสตูรนี้ชว่ยใหผู้เ้รยีน ไดเ้ขา้ใจการใชง้าน Copilot ซึง่เป็นผูช้ว่ยงานแบบใชปั้ญญาประดษิฐข์อง Microsoft  

โดย Copilot นี้ จะมอียู่ในแอปต่างๆ เชน่ Word, Excel, PowerPoint, Outlook ฯลฯ Copilot จะชว่ยใหคุ้ณท างาน

ตา่งๆไดเ้ร็วขึน้ ง่ายขึน้ และมปีระสทิธภิาพมากขึน้ 

 

รายละเอยีดหลกัสูตร 

 

แนะน าเกีย่วกบั Microsoft Copilot  

▪ ภาพรวมของ Microsoft Copilot 

▪ Microsoft Copilot (Free) 

▪ Microsoft Copilot Pro 

▪ Copilot for Microsoft 365 

▪ การใช ้Copilot ชว่ยวาดภาพ 

▪ การใช ้Copilot ชว่ยสรุปขอ้มลู 

การใชง้าน Copilot ใน Microsoft Word  

▪ ชว่ยเขยีนเนื้อหาในเอกสาร 

▪ ชว่ยปรับเนื้อหาในเอกสาร 

▪ ชว่ยสรุปเนื้อหาในเอกสาร 

▪ การถาม-ตอบ และสนทนากับ Copilot  

การใชง้าน Copilot ใน Microsoft Excel  

▪ ชว่ยแนะน าการสรา้งสตูร 

▪ ชว่ยในการวเิคราะหข์อ้มลู 

▪ ชว่ยแสดงขอ้มลูเชงิลกึ ดว้ย Chart ตา่งๆและ PivotTable 

▪ ชว่ยเรยีงล าดับและกรองขอ้มลู 

การใชง้าน Copilot ใน Microsoft PowerPoint  

▪ ชว่ยสรา้งงานน าเสนอใหม ่

▪ ชว่ยสรา้งงานน าเสนอ โดยใชข้อ้มลูในไฟลเ์อกสารอืน่ 

▪ ชว่ยแกไ้ขปรับปรุงสไลดต์า่งๆ เชน่เพิม่รูปภาพ 

▪ ชว่ยสรุปงานน าเสนอ 

การใชง้าน Copilot ใน Microsoft Outlook 

▪ ชว่ยสรา้ง E-Mail ใหม ่

▪ ชว่ยสรุปเนื้อหาจาก E-mail 

▪ ชว่ยแนะน าขอ้ความตอบกลับ 


